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Pokyny pro styk s verejnosti

Vnitfni predpis Skoly, €.j.: 4014ms02 ucinnost od 1. ledna 2025

Vymezeni pravomoci reditele Skoly

v

Pravomoc feditele skoly je vymezena podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).

Reditel $koly rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani
a Skolskych sluzeb. Odpovida za to, Zze Skola a Skolské zarizeni poskytuje vzdélavani
a skolské sluzby v souladu se zakonem 561/2004 Sb. (Skolsky zékon). Odpovida za
odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a skolskych sluzeb.

Reditel $koly vytvari podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatieni. Vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd a pro
praci Skolské rady. Zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 3Skolského zakona byly véas
informovany o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka. Zajistuje spolupraci pri uskutecnovani
programu zjistovani vysledks vzdélavani vyhladenych ministerstvem $kolstvi. Reditel $koly
odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi zaky ve $kole a skolském zafizeni.

Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svij poradni organ. Projednava s nim véechny
zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzdélavaci €innosti Skoly. Pri svém
rozhodovani prihlédne feditel Skoly k nazorim pedagogické rady. Pedagogickou radu tvofi
vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Reditel $koly stanovuje organizaci a podminky provozu $koly a $kolského zafizeni, odpovida
za pouziti finanénich prostredku statniho rozpoctu a predklada rozbor hospodareni.

Reditel rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy (§ 165 zékona ¢.561/2004
Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani) v téchto
pfipadech:

) pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole

prestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdelavani

opakovani rocniku

podminéneho vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly nebo Skolského zafizeni

uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100 skolského zakona

povoleni a zrudeni individualniho vzdélavani Zaka podle § 41
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Informace a omezeni prava na informace

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé&, zaznamenany na
jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZzeného
v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Informaci podle zéakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném
znéni, neni pocitacovy program.

Informace tykajici se osobnosti, projevl osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
udaje skola poskytne jen v souladu s pravnimi pfedpisy upravujicimi jejich ochranu.

Skola mlze omezit poskytnuti informace, pokud
a) se vztahuje vyluéné k jeho vnitfnim pokyntim a personalnim predpisim,
b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi
jinak; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi rozhodnutim.

VSechna omezeni prava na informace skola provede tak, ze poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, o kterych to stanovi zakon.

Pracovnici uréeni k poskytovani informaci

Mgr. Marian SolCansky RNDr. Jifi Kos

reditel gymnazia zastupce reditele

tel.: 469 311 292, 775620553 tel.: 469 311 190

e-mail: red@gymhlinsko.cz e-mail: kos.jiri@gymhlinsko.cz

Pracovnici uréeni k poskytovani informaci o studiu

Mgr. Lenka Adamkova

vychovna poradkyné gymnazia

tel.: 469 311 190

e-mail: adamkova.lenka@ gymhlinsko.cz

Pracovnik povéreny pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnéti a oznameni:

Ing. Marie Hromadkova Libuse Hanusova
ekonomka ekonomka
tel.: 469 311 190 tel.: 469 311 190

e-mail: hromadkova.marie@gymhlinsko.cz  e-mail: hanusova.libuse@gymhlinsko.cz

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

(podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpis()

Zadost o informace se podava:

a) ustné (osobné, telefonicky)
b) pisemné (osobné, doru€eni postou, faxem, e-mailem apod.)

Ustni zadost:
Ustni zadost Ize vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem zadatele. Pokud zadatel trva na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v pisemné formé.



Pisemna zadost:

Pisemnou zadost pfijme povérfeny pracovnik, ktery ji zaeviduje a preda povinné osobé.
Pokud ze Zadosti neni jasné, kdo zadost podal nebo ze sméfuje k povinné osobe, povéreny
pracovnik ji bez dal$iho odlozi. Pokud je zadost nesrozumitelna, pfili§ obecné formulovana
apod., povéreny pracovnik vyzve Zadatele do 7 dnu, aby zadost upresnil. Pokud se tak do
30 dnt ode dne doru¢eni nestane, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti zadosti. Pokud
je poZadovana informace mimo plsobnost povinné osoby, povéreny pracovnik zadost odloZi
a odlozeni zadosti a jeho davod sdéli do 3 dnd Zadateli. Soucasné nema povinnost postoupit
zadost pfislusnemu organu.

Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnd ode dne dorudéeni
zadosti. Tuto Ihatu Ize prodlouzit nejvyse o 10 dnu z nasledujicich davodu:

- vyhledani a sbeér informaci mimo uradovny povinné osoby
- vyhledani odlisnych informaci pozadovanych v jedné zadosti
- konzultace s jinym organem.

O prodlouzeni IhGty a davodech prodlouzeni musi povéfeny pracovnik zadatele pisemné
informovat. Pokud povinna osoba odmitne poskytnout informace, vyda o tom v 15 denni
Ihaté, popf. prodlouzené Ihaté, rozhodnuti. Toto rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou
zadatele. Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouéené,
povinna osoba pripustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vyloucenych.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani ke Krajskému dradu
Pardubického kraje, prostiednictvim feditele $koly a to do 15 dni ode dne doruceni
rozhodnuti. Ten rozhodne do 15 dnu od predloZzeni odvolani feditelem $koly.

Sazebnik thrad za poskytovani informaci
(podle § 17 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim)
Zadatel o informaci uhradi naklady spojené s vyhledavanim informaci, porizenim kopii,

opatfenim technickych nosiél dat a sodeslanim informaci Zadateli apod. ve vysi
160,- Ké/hod (nebo pomérnou &ast).

Sazby za kopirovani:

format A4 2 -Ké&/str. 4 -K¢& oboustranné
format A3  4,-Ké&/str. 8,-K¢ oboustranné

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

(podle ustanoveni § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdejsich
predpist)

DotCené osoby maji pravo obracet se na feditelstvi Skoly se stiznostmi proti nevhodnému
chovani Urednich osob nebo proti postupu Skoly jako spravniho organu, neposkytuje-li
spravni fad jiny prostiedek ochrany. Podani stiznosti nesmi byt stéZovateli na Ujmu,
odpovédnost za trestny ¢in nebo spravni delikt neni timto ustanovenim dotéena.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li podana Ustné stiznost, kterou nelze ihned vyfidit,
sepise o ni Feditel Skoly pisemny zaznam.



Stiznost se podava u toho spravniho organu, ktery vede fizeni. Tento spravni organ je
povinen prosetfit skutecnosti ve stiznosti uvedené. Povazuje-li to za vhodné, vyslechne
steézovatele, osoby, proti nimz stiznost sméfuje, popfipadé dal$i osoby, které mohou prispét
k objasnéni véci.

Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne jejiho doruceni spravnimu orgéanu pfislusnému
k jejimu vyfizeni. O vyfizeni stiznosti musi byt stézovatel v této |hité vyrozumén. Stanovenou
InGtu 1ze prekrogit jen tehdy, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potiebné k vyfizeni
stiznosti.

Byla-li stiznost shledana dtvodnou nebo ¢astecné ddvodnou, je spravni organ povinen
bezodkladné ucinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatfeni pfijatych
k napravé se ucini zaznam do spisu; stéZovatel bude vyrozumén jen tehdy, jestlize o to
pozadal.

Ma-li stéZovatel za to, ze stiznost, kterou podal u pfislusného spravniho organu, nebyla fadné
vyfizena, mGze pozadat nadfizeny spravni organ, aby presetfil zplsob vyfizeni stiznosti.
Evidence vSech doslych a ustné podanych stiznosti musi byt vedena tak, aby obsahovala
datum podani, jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele, jméno osoby, proti které stiznost
smeruje, predmeét stiznosti, kdy a komu byla dana k vyfizeni, vysledek Setfeni, opatfeni
k zjednani napravy. Evidence musi umoznovat soustavnou kontrolu véasnosti a spravnosti
vyrizovani stiznosti.

-~ "Mg”r."Maria” Sol&ansky
feditel skoly
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